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Liebe Tagesmütter und Tagesväter, 

dieser Erhebungsbogen dient der Erfassung der Profilangaben Ihrer Kindertagespflegestelle für das LITTLE BIRD®-
Elternportal der Stadt Essen. 

Wir bitten Sie den nachfolgenden Erhebungsbogen auszufüllen und kurzfristig dem/der für Sie zuständige/n 
Fachberater/in Ihres Kindertagespflegefachverbands zu übersenden. 
Ihr Fachverband wird dann Ihre Daten im LITTLE BIRD®-System erfassen. 
 
Folgende Ausfüllhinweise bitten wir zu beachten: 
 

• Um interessierten Eltern eine einheitliche Informationsbasis zu bieten, wurden Pflichtangaben 
(Kennzeichnung mit *) sowie optionale Angaben definiert. Die mit * gekennzeichneten Elemente sind 
mit entsprechenden Angaben zu versehen. Wir empfehlen Ihnen, möglichst auch optionale Felder 
auszufüllen, da auch diese für Eltern von Bedeutung sein können und die Darstellung Ihrer 
Kindertagespflege im Portal abrunden. 

• Sie können die Entscheidung treffen, nicht im Elternportal zu erscheinen. Bitte füllen Sie dennoch den 
Erhebungsbogen vollständig aus, da die Angaben für die Verwaltung und Vermittlung durch Ihren 
Fachverband sowie für statistische Zwecke benötigt werden. 

• Im Portalprofil erscheinen nur die Punkte, zu denen Sie auch Angaben gemacht haben. Trifft eine 
Kategorisierung (z.B. Betreuung am Wochenende) nicht auf Ihre Kindertagespflege zu, so wird diese 
auch in Ihrem Profil nicht erscheinen; es erscheint auch kein leeres Feld.  

• Die Beschreibungen sollen kurz gehalten werden und aus Gründen der besseren Lesbarkeit erscheint ein 
ausgewogenes Verhältnis zwischen Stichpunkten und Fließtext sinnvoll. 

• Die Pflege Ihres Profils erfolgt durch Ihren Fachverband; um dort den Aufwand für die Datenpflege 
gering zu halten, sollten die von Ihnen gemachten Angaben eine gewisse Beständigkeit aufweisen. 

 
Neben der textlichen Darstellung Ihrer Kindertagespflegestelle kann in jedem Profil auch ein Foto erfasst 
werden. Dieses erscheint neben dem Kurzprofil Ihrer Kindertagespflegestelle und im Rahmen der Liste zu den 
Suchergebnissen bzw. zu der Auswahl Ihrer Kindertagespflegestelle auf der interaktiven Karte. 
Dieses Foto soll einen Einblick in Ihre Kindertagespflegestelle geben (z.B. Bereich aus Ihren Räumlichkeiten wie 
Spielecke oder Ruhezone, Außenbereich o.ä.) und keine Personen abbilden.  
Das Bild muss im Datei-Format JPEG oder PNG vorliegen, sowie eine max. Dateigröße von 5 MB (Mindestgröße 
800x600 Pixel bei 72 DPI (große Bilder werden auf eine geeignete Größe herunterskaliert) nicht überschreiten.  
Sofern Sie kein Foto bereitstellen möchten, wird ein neutraler Platzhalter erfasst. 
 
Gerne können Sie sich auch im Little Bird Portal einen Eindruck von der Darstellung bereits bestehender  
KTP-Stellen machen. 

Sollten Sie noch Fragen haben, so können Sie sich selbstverständlich an Ihren Fachberater wenden. 
Vielen Dank für Ihre Mitwirkung! 

 
Ihr LITTLE BIRD®-Team 
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Bsp. einer KTP-Darstellung:  

 

                                                    

                                                 

                                                 

                                                  

                

                                                               

                                                  

                                                  

 

 

 

 

 

 

 

  

Ihre KTP-Stelle 

Betreuungsumfang, 
Öffnungszeiten & 

 

Angaben zu 
pädagogischen 

Aspekten 

Kurzporträt
 

Pädagogische Aspekte Aktivitäten & Ereignisse Anfahrt 

Hinweis: 

Die hier erfassten Daten 
bilden die Grundlage für die 
verfeinerte Suche der Eltern   
nach der passenden                                                                                    
Kinderbetreuung im 
Elternportal. 

Kontaktdaten Ihres 
Fachverbands 
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ERHEBUNGSBOGEN KTP 

Wir bitten Sie, die im Folgenden mit einem * markierten Elemente der Beschreibung Ihrer 
Kindertagespflegestelle in jedem Fall auszufüllen; die Elemente ohne *-Markierung betrachten 
Sie bitte als optionale Angaben. Danke! 

Beschreibung Ihrer Kindertagespflegestelle in Ihrem Portalprofil im LITTLE BIRD®-Portal der Stadt Essen 

IHRE KINDERTAGESPFLEGESTELLE 

Name der KTP-Stelle*: 
 

Kindertagespflege Klicken Sie hier, um den Namen Ihrer KTP-Stelle 
einzugeben. 

Name der KTPP*: Klicken Sie hier, um Ihren Namen einzugeben. 
Adresse*: 
(Betreuungsort) 
 

Klicken Sie hier, um die Anschrift zu erfassen. 

Name des Fachverbands*: Klicken Sie hier, um den Fachverband einzugeben. 
Hinweis: 
Die Kontaktdaten Ihres Fachverbands werden von diesem ergänzt. 
 
 

Soll Ihre Tagespflegestelle im Elternportal angezeigt werden? *          Ja*      Nein 
Hinweis: Tagespflegestellen erscheinen im Elternportal namentlich nach folgendem Muster 
„Kindertagespflege/Großtagespflege - Name der KTP-Stelle (wenn vorhanden) – Vor- und Zuname der 
KTPP“ 

 

Wenn ja, soll die Adresse Ihrer Tagespflegestelle angezeigt werden? *      Ja*      Nein      
*Wenn ja, ist ihre schriftliche Einverständniserklärung erforderlich (separates Formular). 
 
 

BETREUUNGSUMFANG, ÖFFNUNGSZEITEN & SCHLIEßTAGE 

Angebotener Betreuungsumfang in Stunden pro Woche* (Zutreffendes bitte ankreuzen):

    11 – 15 Stunden        über 30 – 35 Stunden 
    über 15 – 20 Stunden       über 35 – 40 Stunden  
    über 20 – 25 Stunden       über 40 Stunden 
    über 25 – 30 Stunden 

Da diese Angaben im Elternportal bei der Betreuungsplatzsuche nicht auswählbar sind, kann der 
Betreuungsumfang mit der Altersstruktur vom Fachberater unter dem Portalprofilbild eingetragen werden. 

Schließtage*: 

z.B. Schließzeiten in den Ferien, geplante Urlaubszeiten etc. 

 

 

Öffnungszeiten*:  von bis 
wochentags Bitte Uhrzeit eintragen. Bitte Uhrzeit eintragen. 

am Wochenende Bitte Uhrzeit eintragen. Bitte Uhrzeit eintragen. 
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Besonderheiten zu den Öffnungs-/Betreuungszeiten* (Zutreffendes bitte ankreuzen): 

    Betreuung mit Mittagessen 
    Frühbetreuung vor 7:00 Uhr, ab ... Uhr an folgenden Tagen 
    Spätbetreuung nach 16:30 Uhr, bis ... Uhr an folgenden Tagen 
    Übernachtung 
    Ganztagesbetreuung 
    Flexibles Betreuungsangebot (z.B. Sharing-, Splitting-, Teilzeitplätze oder flexible Betreuungszeiten) 

ANGABEN ZU PÄDAGOGISCHEN ASPEKTEN 

Gesprochene Fremdsprachen* – sofern zutreffend -: 

Bitte geben Sie hier die Fremdsprachen an, die in Ihrer KTP-Stelle durch die betreuenden Personen 
gesprochen werden. 
 

    Ggfls. bei Großtagespflege: Bilinguales Konzept in folgender Sprache* – sofern zutreffend -  

Nennen Sie hier die Fremdsprache/n, in der/denen Sie in Ihrer Großtagespflegestelle bilingual arbeiten. 
 

Konfession* (nur Einfachnennung möglich): 

    keine Angabe             römisch katholisch             evangelisch             islamisch 

    Text für andere Religionszugehörigkeiten  

Pädagogischer Ansatz * (Zutreffendes bitte ankreuzen): 

    keine Angabe       Fröbel Pädagogik      Waldorfpädagogik 
    Reggio Pädagogik       Situationsansatz      Freinet Pädagogik 
    Interkulturelle Pädagogik      Montessori Pädagogik     Inklusion 
    Juul Pädagogik       Emmi Pikler      Naturpädagogik 
    alltagsintegrierte Sprachbildung     Freitext 

Besonderheiten Ihrer Kindertagespflege (Einrichtung) * (Zutreffendes bitte ankreuzen): 

    barrierefrei 
    Bewegungseinrichtung 
    für Kinder mit besonderem Förderbedarf 
    naturwissenschaftliche Ausrichtung (z.B. KidsgoMINT) 
    Klicken Sie hier, um weitere Besonderheiten zu erfassen. 

Haustierhaltung* (Zutreffendes bitte ankreuzen): 

    Nein     Ja 

Wenn ja, bitte Angabe von Art und Anzahl: 

 Klicken Sie hier, um Angaben zu Ihren Haustieren zu machen.    
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KURZPORTRAIT IHRER KINDERTAGESPFLEGESTELLE  

Vorstellung*: 
(kurze Beschreibung Ihrer Person und KTP-Stelle, Link zu  Ihrer Homepage sofern vorhanden, genauere Beschreibung der vorhandenen Plätze etc.) 
Bitte beschreiben Sie hier kurz Ihre Kindertagespflegestelle. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Außenanlagen*: 
(Beschreibung der Außenanlagen, z.B. Grün- und Beetflächen, Spiel- und Klettergeräte, Sandkästen, Wasserspiele, Rutsche, (Nest-)Schaukeln, 
befestigte Flächen für die Nutzung von kindgerechten Fahrzeugen) 
Bitte beschreiben Sie hier die Außenanlagen Ihrer Kindertagespflegestelle 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Räumlichkeiten*: 
(kurze Beschreibung der Räumlichkeiten, z.B. Spielecke, Waschräume, qm-Anzahl, Lage der Räume, Schlafsituation etc.) 
Bitte tragen Sie hier die Beschreibung Ihrer Räumlichkeiten ein. 
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Tagesablauf*: 
(Beschreibung des Tagesablaufs - stichwortartig nach Tageszeit und Aktivitäten)  
Bitte skizzieren Sie hier kurz Ihren Tagesablauf mit den Kindern. 
 
 
 
 
 
 

 
Essen*: 
(Anzahl und Beschreibung der Mahlzeiten) 
Kurze Beschreibung der Verpflegung in Ihrer Kindertagespflegestelle. 
 
 
 
 
 
 

Zusätzliche Angaben: 
(wie z.B. besonderes Angebot an Obst/Rohkost, ausgewogene und kindgerechte Ernährung, Ernährungsbesonderheiten z.B. Allergien und 
kulturelle Hintergründe (z.B. kein Schweinefleisch) werden berücksichtigt) 
Optionale ergänzende Angaben zur Verpflegung 
 
 
 
 

 

PÄDAGOGISCHE ASPEKTE IHRER EINRICHTUNG  

Grundlagen*: 
(kurze Beschreibung des grundsätzlichen pädagogischen Konzepts Ihrer KTP-Stelle) 
Bitte beschreiben Sie hier kurz das Konzept Ihrer Kindertagespflegestelle. 
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Zusätzliches Angebot: 
(z.B. besondere Förderung für Kinder, Turn- und Spielgruppe etc.) 
Bitte erläutern Sie hier kurz zusätzliche Angebote. 
 
 
 
 
 
 
 

 
Qualitätssicherung: 
(z.B. Qualifizierung, Fachliche Begleitung durch den Fachverband, Zusammenarbeit mit dem Jugendamt, Fortbildungen o.ä.)  
Bitte machen Sie Angaben zu Ihrer Kindertagespflegestelle. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Kooperationen: 
(z.B. mit KiTas/Familienzentren in der Umgebung, anderen KTP-Stellen, dem Gesundheitsamt o.ä.) 
Kurze Beschreibung der bestehenden Kooperationen. 
 
 
 
 
 
 
 

 
Elternarbeit*: 
(z.B. Elterngespräche oder -abende, Eltern-Kind-Aktionen o.ä.)  
Bitte beschreiben Sie hier die Elternarbeit in Ihrer Kindertagespflegestelle. 
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AKTIVITÄTEN & EREIGNISSE  

Ferienbetreuung*: 
(Beschreibung von Ferienbetreuungsangeboten, auch allg. Hinweis auf Vertretung bei Krankheit und Urlaub in Absprache mit Fachverband) 
Bitte geben Sie hier Art und Umfang der Ferienbetreuung an. 
 
 
 
 
 
 

 

ANFAHRT 

Kurzbeschreibung der Anfahrt*: 
(Haltestellen, die sich in der Nähe befinden, Parkmöglichkeiten)  
Bitte beschreiben Sie kurz den Weg zu Ihrer Kindertagespflegestelle. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 Vielen Dank, dass Sie sich die Zeit zum Ausfüllen genommen haben! 
 

 
Wie geht es jetzt weiter? 

 
Nun können Sie das Dokument unter dem Straßennamen und der Hausnummer Ihrer Kindertagespflegestelle 

abspeichern und senden es bitte an die/den für Sie zuständige/n Fachberater/in Ihres 
Kindertagespflegefachverbands. 

 
Ihr Fachverband wird Ihre Daten für Sie in das LITTLE BIRD-Elternportal der Stadt Essen einpflegen. 

 
 

Bitte denken Sie auch an das Foto Ihrer Kindertagespflegestelle!  
(unterstützte Formate sind JPEG, PNG; max. Dateigröße 5 MB,  

Mindestgröße 800x600 Pixel bei 72 DPI,  
große Bilder werden auf eine geeignete Größe herunterskaliert) 

 
Senden Sie die Bilddatei gemeinsam mit diesem Erhebungsbogen an die/den für Sie zuständige/n 

Fachberater/in Ihres Kindertagespflegefachverbands.  
 

DANKE! 
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